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Miten pääsen toimituksen tajuntaan?

• Toimituksiin tulle kymmeniä tai satoja tiedotteita ja 
sähköposteja päivittäin.

• Ilman selkeää muotoa ja otsikkoa posti voi 
hautautua. Otsikon pitää kiinnostaa = sisältää 
uutisen.

• Kirjoita ymmärrettävästi, toimituksissa on kiire. 
Ymmärrä itse, mistä kysymys.

• Käytä julkaisussa hyväksesi uutistarjonnan hiljaisia 
hetkiä. Vilkkaana päivänä asiat voivat hautautua. 
Yhdistä ajankohtaiseen tilanteeseen, jos mahdollista

• Ei ole yhtä oikeaa mallia hyvään tiedotteeseen.



Otsikko ja ingressi 
ratkaisevat paljon - usein

• Panosta otsikkoon ja ingressiin

• Mieti mitä haluat kertoa, selvästi ja 
tiivistä se otsikossa

• Ingressi kertoo lisää, mistä asiassa on 
kyse tai mihin se liittyy. Käy ilmi myös 
onko tiedotettava asia lähettäjän 
mielestä hyvä/huono, kuka hyötyy jne

• Jos kerrot esim. tutkimuksesta, kerro 
tuloksista älä hankkeen päättymisestä



Varsinainen teksti

• Aloita asiasta, uutista ei kannata 
jemmata loppuun

• Jos asia liittyy isompaan 
kokonaisuuteen tai ajankohtaiseen 
asiaan, mainitse. 

• Selkeät, kiinnostavat sitaatit. 1-3 
lausujaa. Yhteystiedoissa tarvittaessa 
useampi nimi

• Muista oikeinkirjoitus, looginen 
rakenne. Älä tee liian kiemuraista tai 
vaikeaa tekstiä. 

• Metsäterminologia on tuttua osassa 
toimituksissa, ei kaikissa. Selvennä 
mahdollisuuksien mukaan. 



Varsinainen teksti

• Käytä kuvailevaa, kiinnostavaa kieltä

• Tarkista, että asiat, numerot ja tittelit ovat 
varmasti oikein. 

• Luetuta teksti sekä asian tuntevalla että 
vähän vieraammalla. Ymmärtävätkö he 
asian kuten tarkoitit. Toimittajakin 
kirjoittaa tekstinsä tavallisille ihmisille, ei 
vain asiantuntijoille.

• Tiedotteen alkuun maininta julkaisijasta ja 
julkaisuajasta. Muista mainita, jos 
kyseessä on embargo.

• A4 sivuun mahtuu useimmiten oleellinen.



Varsinainen teksti

• Yhteystiedot loppuun: henkilö, titteli, 
puhelinnumero, email. Muista olla 
tavoitettavissa.  

• Liitä tiedotteeseen asiaan hyvin sopiva 
kuva tai kuvia. Suosi vaakakuvaa. 
Toimituksilta ei läheskään aina löydy 
täsmäkuvaa oikeassa kelissä, 
kuvakulmassa jne.

• Tiedotteen hännässä lyhyt kuvaus 
organisaatiosta, helpottaa toimittajan 
työtä



Esimerkki

• Al



Esimerkki

• Aloita



Esimerkki



Kiitos!
Kysymyksiä?

• Hyvä tiedote on tehty huolella 
ja lähetetty vieläpä oikeaan 
osoitteeseen.

• MT Metsä, MT.FI/Metsä
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